Ministero della Giustizia

Dipartimento dell' Amministrazione Penitenziaria
Direzione Generale del Personale
Ufficio III — Relazioni Sindacali

Alle Segreterie Generali/Nazionali delle Organizzazioni Sindacali
del personale non dirigente del Corpo di polizia penitenziaria
LORO SEDI

r, p-C
Alla Direzione Generale della Formazione
ROMA

OGGETTO: Procedura per la formazione dei Tutor.

Per opportuna conoscenza, si trasmette la nota GDAP n. 0449712.U del 28.10.2024
della Direzione Generale della Formazione, riguardante la presentazione delle istanze
per la formazione dei tutors.

Si porgono distinti saluti.

IL DIRETTORE GENERALE
Massimo Parisi
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AL DIPARTIMENTO DELLA GIUSTIZIA MINORILE E DI COMUNITA’
ROMA

ATPROVVEDITORATI REGIONALI

ALLE DIREZIONI DELLE SCUOLE ED ISTITUTI DI ISTRUZIONE
LORO SEDI

0 o ALLA DIREZIONE GENERALE DEL PERSONALE
UFFICIO IV - RELAZIONI SINDACALI

ALL'UFFICIO DEL CAPO DEL DIPARTIMENTO
UFFICIO I - SEGRETERIA
ROMA

Oggetto: formazione al tutoring

In considerazione dei costanti impegni di tutte le sedi formative
dell’ Amministrazione si rende necessario procedere con il piano di formazione delle figure
impiegate, a vario titolo, nella gestione dei corsi per:

*ampliare il numero di operatori con competenze specifiche;

*dotare il personale di mirate abilita per arricchire I'offerta formativa e migliorarne
la fruibilita;

* includere operatori che in passato non sono stati raggiunti da progetti dedicati;

"aggiornare il personale che gia opera nei settori che si occupano di formazione.

Tra tutte le esigenze di professionalizzare operatori ai diversi segmenti che
compongono il processo formativo, la priorita va alla figura del tutor stante le imminenti e
numericamente rilevanti necessita dei prossimi impegni per I'immissione nei ruoli del
Corpo, per le progressioni e per le altre attivit in programmazione in cui e richiesta una
attivita di tutoring e non una semplice assistenza di aula.
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Per rendere trasparenti e funzionali alle esigenze dell’ Amministrazione l'accesso al
corso per tutor, l'effettivo impiego e la rotazione negli incarichi ¢ stata individuata una
modalita che prevede la creazione di un Albo in cui saranno inseriti, in un ordine
derivante dal possesso dei requisiti e dalla valutazione dei titoli condivisi con le O0.SS.,
tutti coloro che hanno frequentato un corso di preparazione al tutoring.

La collocazione nell’Albo richiede, per tutti, oltre alla frequenza del corso, la
disponibilita espressa a svolgere funzioni di tutor d’aula in qualunque sede formativa
secondo il principio della rotazione. Coloro che rifiuteranno di recarsi in una sede che
necessita di tutor senza un documentato motivo, verranno posti in coda all” Albo.

Coloro che sono gia formati al tutoring, (Tutor senior) ed esprimono formale
disponibilita a continuare a svolgere il compito, saranno inseriti nell’ Albo secondo l'ordine
derivante dai titoli'. A tal fine dovranno presentare istanza tramite apposito modello
allegato TS per il tramite della Direzione della sede di servizio entro il 30 novembre 24.

Parallelamente si avvia la procedura per la formazione di ulteriori tutor secondo due
distinte modalita: 2
1. il recupero della esperienza gia effettuata in qualita di tutor con I'ammissione
ad un corso che tenga conto di cio (Corso A)

2. La emanazione del presente interpello per I'ammissione ai corsi che verranno
periodicamente realizzati. (Corso B). La graduatoria derivante dai titoli avra
valore per due anni dalla data di emanazione dell'interpello. Per il 2025 verra
realizzata una edizione per le prime trenta unita.

I requxsﬂn di base, comuni a tutti sono:

I"appartenenza al ruolo sovrintendenti ed ispettori®
l'obbligatorieta della rotazione della sede formativa,
la disponibilita ad essere impiegati in qualunque sede dell’ Amministrazione,
il non avere vincoli di impiego in specializzazioni, qualificazioni o servizi
specialistici che non potrebbero contemperare 'effettiva applicazione.

YV ¥V V¥

%

' A parita di punteggio si dara priorita alla maggiore anzianita di servizio.
2 si annulla linterpello emanato con nota 302006 del 27 luglio 2023. Il personale interessato che aveva
partecipato dovra ripresentare istanza
3 Verra valutata 'eventuale ammissione per ruoli inferiori soltanto per il corso A
9.
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Il corso di formazione per entrambe le tipologie prevedera una valutazione finale
della idoneita al compito.

Al Corso A potranno accedere coloro che hanno svolto tutoring negli ultimi tre
anni in almeno due corsi per I'immissione nei ruoli del Corpo e la progressione. Gli
aspiranti dovranno dichiarare assenza di procedimenti penali definiti con sentenza di
condanna, assenza di procedimenti disciplinari, possesso dei requisiti comuni.

La istanza va avanzata utilizzando il modello allegato 1. A adeguatamente vistato
dalla Direzione di appartenenza entro il 15 novembre 2024.

Per questi candidati verra realizzato un apposito corso che valorizzera la concreta
esperienza posseduta.

Per accedere al Corso B, oltre ai requisiti comuni gli aspiranti dovranno possedere:

* 10 anni di anzianita di servizio, di cui almeno 2 nel ruolo sovrintendenti o ruolo
ispettori;

* attualita di impiego esclusivamente nel servizio a turno alla sorveglianza generale
o nel coordinamento di Unita Operative degli Istituti Penitenziari per adulti e
minorenni;

= giudizio annuale di ottimo (riferito all’anno 2023)

= assenza di procedimenti penali o disciplinari pendenti*.

* non avere comminate, negli ultimi cinque anni dalla data di interpello, condanne
penali o sanzioni disciplinari superiori alla pena pecuniaria

La valutazione dei titoli, sia per i tutor senior che per gli aspiranti sara effettuata
secondo i punteggi sottoindicati

Qualora il personale abbia pendenze potra ugualmente essere inserito nella graduatoria con riserva di effettiva
applicazione solo all’esito della pronuncia di assoluzione o di archiviazione del disciplinare

-
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Giudizio complessivo annuale (2023) OTTIMO da 27 a 30
Diploma di Scuola Superiore (5 anni)* 1
Lode 05 | |
Ricompense " aiisa 0.50 1
Promozione per 1 |
meriti straordinari
Laurea magistrale o vecchio ordinamento* 5
Laurea triennale® 3
Master I Livello 1
Master II Livello 2
Esperienza da tutor negli ultimi 5 anni 2

Conoscenze informatiche (ECDL,
EIPASS) rilasciate da MIUR o Istituto di formazione ; -
riconosciuto da MIUR o dall’ Amministrazione penitenziaria

*(verra computata solo il titolo superiore. Il punteggio del diploma viene assorbito dal possesso di laurea. Se il
candidato & in possesso di laurea magistrale e trienngle quest'ultimo titolo viene computato solo se di indirizzo diverso
dalla nagistrale)

I1 personale interessato potra avanzare la candidatura utilizzando il modello allegato
2.A per il tramite della direzione della sede di servizio entro il 30 novembre 2024.

Eventuali richieste di chiarimento potranno essere rivolte alla dottoressa Paocla
Gubbiotti (paola.gubbiotti@giustizia.it) 06.30261435 referente del progetto.

Si confida nella massima diffusione della presente nota e si ringrazia per la
collaborazione.

ica Russo
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All. T.S. (Modeflo istanza per la conferma a svoigere funzioni
di tutor per il personale gia formato)

ALLA DIREZIONE GENERALE DELLA FORMAZIONE

ROMA
{mail: dgformazione.dap@giustizia.it}

1/ La sottoscritto/a

di Polizia Penitenziaria

{eognome ¢ nome)

nato/a a

(qualifica)

Matr. Min.

{sbbligatorial

in servizio presso

{indicare la seds di servizmol

avendo frequentato il corso per acquisire la qualifica di tutor Presso

findicare Tanno ¢ a sede lormativaj

in data

DICHIARA

la propria disponibilita ad essere impiegato come tutor in tutte le sedi formative dell'Amministrazione.

Al fine di essere inseriti nell'albo dei tutor, secondo l'ordine derivante dai titoli sottoindicati, dichiare di essere in posseso dei seguenti
titoli:

TITOLI POSSEDUTI

Giudizio ottimo {2023)
{indicare il punteggio)

Diploma di Scuola Superiore (5 anni)

Laurea Magistrale o vecchio ordinamento in (specificare)

Laurea triennale in (specificare)

Master 1 livello in (specificare)

Master I livello in {specificare)

Conoscenze informatiche (ECDL, EIPASS) (specificare Tente
che ha rilasciato Ja certficazione)

Esperienza da tutor negli ultimi 5 anni (indicare i corsi)

Ricompense:

Lode

Encomio

Promozione per meriti straordinari

luogo e data firma

RISERVATO ALLA DIREZIONE [STITUTO, URFICIO D] APPARTENENZA

1l Direttore / Funzienario
{luogoe ¢ data)

timbro Direzione / Ufficio
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d'aula riservato a chi ha esperienza

All. 1.A (T.E,) (Modello istanza per Ia
partecipazione al corso di formazione per tutor

ALLA DIREZIONE GENERALE DELLA FORMAZIONE

ROMA
{mail: dgformazione. dap@giustizia.it)

i/ La sottosceritto/a

? di Polizia Penitenziaria

nato/a a

{rogname ¢ name) fqualifica)

il Matr, Min.

In Servizio presso

{ubbligatonial

(indicare la sede di semvizio)

CHIEDE

di partecipare al " CORSO DI FORMAZIONE DI TUTOR D'AULA "

A tal fine, consapevole che chiunque rilasci dichiarazioni mendaci, formi atti o ne faccia uso al di fuori dei casi previsti dalla legge ¢
punito, ai sensi del codice penale e delle norme speciali in materia, per falsa dichiarazione e consapevole che la presente ¢ da
considerarsi come fatta a pubblico ufficiale, dichiara di esserc in possesso dei seguenti requisiti:

Il /la scrivente dichiara:

REQUISITI

di aver svolto negli ultimi tre anni funzioni di tutor nei seguenti corsi per l'immissione e I'avanzamento (indicare ghi ultimi duej:

Corso

periodo

Corso

periodo

- di non aver riportato, negli ultimi 5 anni sanzioni disciplinari superiori alla pena pecuniaria;
- di non avere procedimenti disciplinari ¢/0 penali in corso;

- di non avere, alla data di presentazione della domanda, vincoli di impieghi in altre qualificazione e/o specializzazioni;

Il/1a scrivente dichiara, inoltre che sara disponibile allimpiego come tutor in tutte le sedi formarive delll Amministrazione.

luogo ¢ data

firma

RISERVATO ALLA DIREZIONE ISTITUTO/UFFICIO DI APPARTENENZA

(luogo ¢ data)

1 Direttore/Funzionario

timbro Direzione/ Ufficio
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All. 2.A (T.A) (Modello istanza per la partecipare
allinterpelio per l'ammissione al corso di formazione per
tutor d'aula)

ALLA DIREZIONE GENERALE DELLA FORMAZIONE

ROMA
(mail: dgformazione.dap@giustizia.it)

11/ La sottoscritto/a i di Polizia Penitenzaria
feggnome ¢ nome| gualifica)
nato/a a il Matr, Min.

{obbligntoria)

in servizio presso

indicare Lo sede di servino}

CHIEDE
di partecipare all' interpello per I'ammissione al corso di formazione per tutor
A tal fine, consapevole che chiunque rilasci dichiarazioni mendaci, formi atti o ne faccia uso al di fuori dei casi previsti dalla legge ¢

punito, ai sensi del codice penale e delle norme speciali in materia, per failsa dichiarazione e consapevole che la presente é da
considerarsi come fatta a pubblico ufficiale, dichiara di essere in possesso dei seguenti requisiti e titoli:

REQUISITI

Il /la serivente dichiara:

- almeno 10 anni di anzianita di servizio e appartenenza al ruolo ispettori o sovrintendenti da. almeno 2 anni:

- i essere in possesso del diploma di scuola secondaria di secondo grado;

- diavere il giudizio annuale non inferiore a ottimo (anno 2023);

- di non aver riportato, negli ultimi cinque anni, sanzioni disciplinari superiori alla pena pecuniaria;

- dinon avere procedimenti disciplinari e/o penali in corso:

- prestare servizio in Istituto penitenziario in qualita di Sorveglianza Generale o Corrdinatore UU, 00.;

- dinon avere, alla data di presentazione della domanda, vincoli di impieghi in altre qualificazione e/o specializzazioni;
-__servizi che non potrebbero contemperar l'effettiva applicazione.

I1/1a scrivente dichiara la disponibilita all'impiego in tutte le sedi formative dell Amministrazione.

TITOLI POSSEDUTI

Giudizio complessivo ottimo
{indicare il punteggio)

Diploma di Scuola Superiore (5 anni)

Laurea Magistrale o vecchio ordinamento in (specificare)

Laurea triennale in (specificare)

Master [ livello in (specificare)

Master U livello in (specificare}

Conoscenze informatiche {(ECDL, EIPASS) (specificare Iente
che ha rilasclato la certificazione)

Esperienze di  tutor negli ultimi § anni (indicare i corsi)

Ricompense:

Lode

Encomio

Promozione per meriti straordinari

fuogo e data firma

RISERVATO ALLA DIREZIONE ISTITUTO/UFFICIO DI APPARTENENZA

[l Direttore / Funzionario
{fuogo ¢ data}

tinzbiro Direzione Ultlicio







